Instructivo:

Creacion de Horario Escolar y Asignacion docente
(Directores de Centros Educativos)

Plataforma SIGES

(Sistema de Informacion para la Gestion Educativa Salvadorefa)



Instructivo: Creacion de horario escolar y Asignacion docente en centros

educativos oficiales — Plataforma SIGES

(Directores de Centros Educativos)

Objetivo: orientar al director del centro educativo sobre el mecanismo para verificar la creacion de
horario escolar y asignacion docente en la plataforma de SIGES.

Indicaciones generales: ingrese a SIGES con sus credenciales.

Inicio de sesion en la plataforma:
https://escritorio.siges.sv

Indicaciones especificas:

REQUERIMIENTO

1. Ingrese al modulo de centros educativos.

-

Centros Educativos

2. En el menu situado al lado izquierdo, elija la opcion “Sedes educativas”.

Sedes educativas
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https://escritorio.siges.sv/

3. Elija “"Horarios Escolares”.

Horarios Escolares

4. En la parte superior derecha, de clic en el boton “Agregar Horario Escolar”.

=+ Agregar Horario Escolar | 9

5. Ahora, agregue el horario y complete la informacion que se le solicita sobre este.

Sede Educativa: *

Nivel:* Educacidn Media w

Ciclo™ Media - Unico w

Modalidad educativa:* Bachillerato General v
Modalidad Atencion:* Regular W
Grado™ Frimer Afio W

Afio lectivo: * 2019 W
Seccion: * — Selecclonar — w

6. Cuando haya sido completado, se habilitaran las siguientes pestanas:
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Datos generales Horarios escolares Actividades especiales Asignacion docente

7. En la pestana "Horarios Escolares” debe distribuir los componentes del plan de estudio al
horario escolar correspondiente conforme a los dias y horas establecidas en su
planificacion. Una vez completado, presione “Guardar”.

Asignacion docente

Datos generales Horarios escolares Actividades especiales

Marque los dias para indicar si son lectivos

Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes

LENGUAJE Y LITERATURA MATEMATICA CIENCIAS NATURALES CIENCIAS NATURALES ESTUDIOS SOCIALES ¥ CIVICA
LENGUAJE Y LITERATURA MATEMATICA CIENCIAS NATURALES CIENCIAS NATURALES ESTUDIOS SOCIALES ¥ CiVICA
MATEMATICA LENGUAJE ¥ LITERATURA LENGUAJE Y LITERATURA CIENCIAS NATURALES
MATEMATICA LENGUAJE ¥ LITERATURA SEMINARIOS MORAL, URBANIDAD Y CIVICA CIENCIAS NATURALES
ESTUDIOS SOCIALES ¥ CIVICA ORIENTACION PARA LA VIDA SEMINARIOS ORIENTACION PARA LA VIDA MATEMATICA

ESTUDIOS SOCIALES ¥ CIVICA ESTUDIOS SOCIALES Y CIVICA SEMINARIOS ORIENTACION PARA LA VIDA MATEMATICA

IDIOMA EXTRANJERO CURSO DE HABILITACION LABORAL
IDIOMA EXTRANJERO CURSO DE HABILITACION LABORAL
IDIOMA EXTRANJERO CURSO DE HABILITACION LABORAL
INFORMATICA CURSO DE HABILITACION LABORAL

8. Dirijase a la pestafia “Asignacion docente” para colocar los docentes y componentes del
plan de estudio.

Edicion de Horario Escolar

Datos generales Horarios escolares Actividades especiales Asignacién docente

O El horario es impartido por un dnico docente.

Compenente del plan de estudio Docente

+ @
CIENCIAS NATURALES + Jin]
CURSO DE HABILITACION LABORAL + o
ESTUDIOS SOCIALES Y CIVICA + Jin]
EVIDENCIA ACTITUDES FAVORAELES PARA LA CONVIVENCIA Y CULTURA DE PAZ + o
IDIOMA EXTRANJERO -+ m
INFORMATICA == Jin
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9. Luego, de clic al boton “Mas” + y seleccione dentro de la lista el docente a asignar y
presione “Guardar”.

Asignar docente

DUl % Nombre %

10. Debe de realizar este proceso con todas las asignaturas. Si las asignaturas las impartiera un
solo docente, en la parte superior dentro de la pestana, seleccione la casilla de "Horario es
impartido un unico docente” y agregue al docente con la opcion "Mas”.

Actividades especiales Asignacion docente

El horario es impartido por un Unico docente.

11. La asignacion docente es fundamental para el registro de horario escolar. El acceso a los
grados y secciones dependera de la designacion que posea el docente dentro de SIGES

DIPLAN/Gerencia de Monitoreo y Gestion de la Calidad — Ministerio de Educacion 5



MINISTERIO
DE EDUCACION

GOBIERNO DE
EL SALVADOR




