Instructivo:
Registro de fotografia en la ficha del estudiante

(Docentes y Encargados/as de Registro Académico)

Plataforma SIGES

(Sistema de Informacion para la Gestion Educativa Salvadorefa)

MINISTERIO
DE EDUCACION

*
GOBITRNO DI
EL SALVADOR.



Registro de fotografia en la ficha del estudiante

Plataforma SIGES

(Docentes y Encargados/as de Registro Académico)

Objetivo: Orientar a los docentes y encargados/as de registro académico de los centros
educativos sobre el mecanismo de registro de fotografia en la ficha del estudiante de la

plataforma SIGES

REGISTRO DE FOTOGRAFIA

1. Ingrese a la plataforma SIGES utilizando el siguiente enlace:
https://escritorio.siges.sv

2. Registre sus credenciales de acceso autorizadas:
3. Acceda al modulo “Centros Educativos”™

Sistema de Informacidn para la Gestion Educativa Salvadorefia
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Catalogos Centros Educativos Activo Fijo
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Tramites en linea

4. Seleccione en el Menu “Estudiantes’, la opcion “Mis estudiantes”:

= Estudiantes

Mis estudiantes ‘

Estudiantes en el SIGES

5. Digite el NIE y de clic en el botdn “Buscar”:

Nombres/Apellidos:

NIE: I 604236
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ncluir solamente estudiantes con matricula abierta

O Incluir solamente estudiantes retirados
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https://escritorio.siges.sv/

6. Identifique el nombre del estudiante y de clic en botdn de “edicion”:

e A=) o =
-

7. De clic en el botdn “Cargar foto” que aparece la pestafia de “Datos personales

RECOMENDACIONES:
a) La fotografia debe tener un tamafno maximo de 2 MB.
) La fotografia debe estar en formato JPG o PNG.
c) Elrostro debe estar completamente visible y viendo hacia el frente.
) En el caso del sistema regular la fotografia debe tomarse con el uniforme del centro
educativo.
e) El Centro Educativo establece su propio mecanismo de recoleccion y debera ser
gratuito.

+ Cargar foto ‘

8. Busque en el directorio de su computadora la fotografia a subir y de clic en el boton “Abrir”.
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9. Asegurese de que el sistema muestre una vista previa de la fotografia:
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+ Cargar foto
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10. Finalmente, de clic en el boton “Guardar”:
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