Instructivo:

Traslado de matricula de estudiantes
(Director de centro educativo)

Plataforma SIGES

(Sistema de Informacion para la Gestion Educativa Salvadorefa)



Instructivo:
Traslado de matricula de estudiantes
Plataforma SIGES

(Director de centro educativo)

Objetivo: Orientar al Director del centro educativo sobre el mecanismo para los traslados de
estudiantes entre centros educativos en la plataforma SIGES.

TRASLADO DE MATRICULA DE ESTUDIANTES

DIRECTOR QUE RECIBE.

1. Ingrese a la plataforma SIGES utilizando el siguiente enlace:
https://escritorio.siges.sv

2. Registre sus credenciales de acceso autorizadas:

3. Acceda al mdédulo “Centros Educativos”:

Sistema de Informacién para la Gestién Educativa Salvadorefia

\ 4
e - s =

Catalogos Centros Educativos Activo Fijo Tramites en linea

4. Ingresar al menu “Estudiantes”

* Estudiantes

Mis estudiantes

Estudiantes en el SIGES
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https://escritorio.siges.sv/

5. Seleccione la opcion “Traslados”:

Cambio de Seccion Masivo

Traslados

Validacion académica

6. De clic en el botdn “Nueva solicitud de traslado”:

Traslados ’ + Nueva Solicitud de Traslado 9

Busqueda

»

Filtros

NIE: Mombres/Apellidos:

L4

Estado: -— Seleccionar - v Motivo traslado: - Seleccionar —

7. Ingrese el NIE del estudiante y de clic en el boton “Continuar”:

8. Seleccione el motivo por el cual solicita el traslado e ingrese una observacion:

Datos de la solicitud

Fecha de la solicitud: * 29/03/2023

Estado:* PENDIENTE

Motivo traslado: * - Seleccionar — - «

Observaciones:*

250 caracteres restantes.
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9. Elija grado al que ingresa el estudiante y de clic en el botdn “enviar”:

Servicio educativo al que ingresa

Sede Educativa: * 11540 - INSTITUTO NACIONAL "GENERAL FRANCISCO MENEI

Nivel:* Educacion Media v

Ciclo:* Media - Unico v

Modalidad educativa:* Bachillerato General v
Programa educativo:* --- Seleccionar --- v
Modalidad Atencidn:* Regular v
Grado:* Segundo Afio v

= 3

NOTA: Notifique al director del Centro Educativo origen sobre el traslado de matricula
registrado en la plataforma SIGES y solicite su autorizacion.

DIRECTOR ORIGEN.

10. Realice los pasos del 1 al 5.
11. Ingrese el NIE del estudiante y de clic en el boton “Buscar”:

Traslados L

Blsqueda

Filtros

NIE: 286708 Nombres/Apellidos:

Estado: -— Seleccionar — - Motivo traslado: —- Seleccionar —
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12. De clic en el icono “Ver detalle”:

Estado =

PEMDIENTE ]

13. Autorice o rechace el traslado en la seccion “Datos del traslado” y de clic en el boton
"ENVIAR".

Datos del traslado

Accion: ¥ AUTORIZAR v

Observacién: Ninguna

493 caracteres restantes

DIRECTOR QUE RECIBE.

14. Realice los pasos del 1 al 5.
15. Ingrese el NIE del estudiante y de clic en el boton “Buscar”:

Traslados L

Blsqueda

Filtros

NIE: 288708 Nombres/Apellidos:

Estado: - Seleccionar — v Motivo traslado: —- Seleccionar —

16. De clic en el icono “Ver detalle”:

Estado %

AUTORIZADA i
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17. Confirme o anule el traslado en la seccion “Datos del traslado”, rellene los campos
solicitados y finalmente de clic en el boton “ENVIAR”.

Datos del traslado

Accién: * CONFIRMAR ~
Observacion: Ninguna

2

493 caracteres restantes.

Fecha del traslado:* 12/04/2023 ﬂ
Afia lectivo: 2023 ~
Seccidn:* A- Matutino ~

Fin
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