Instructivo:

Retiro de Matriculas de Estudiantes
(Director de centro educativo)

Plataforma SIGES

(Sistema de Informacion para la Gestion Educativa Salvadorefa)

MINISTERIO
DE EDUCACION

GOBITRNO DI

EL SALVADOR.




(Director de centro educativo)

Objetivo: Orientar al Director de centro educativo sobre el mecanismo para el retiro de matricula
en la plataforma SIGES.

RETIRO DE MATRICULAS EN LA SEDES EDUCATIVAS

1. Ingrese a la plataforma SIGES utilizando el siguiente enlace:
https://escritorio.siges.sv

2. Registre sus credenciales de acceso autorizadas:

3. Ingrese al Modulo “Centros Educativos”

Sistema de Informacién para la Gestidn Educativa Salvadorefia
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Catalogos Centros Educativos Activo Fijo Tramites en linea

4. Seleccione el menu “Estudiantes”

* Estudiantes

Mis estudiantes

Estudiantes en el SIGES
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https://escritorio.siges.sv/

5. Realice la busqueda del estudiante al que se le realizara el retiro de la matricula en la
plataforma SIGES.

Busqueda
Filtras
Mormbees/Apellidos: = Departamenio: -— SaleoEonar -
HIE: FBAS3E Municipia: — Seleccionar —
CUN: Sao: — Selectonar —
ous Rango Fecha Macimégnto;
Desde:

18 Incluir solamente estediantes con matricula ablerta

[ incluir solamente estudiantes retiradas Hasia

6. Acceda al expediente dando clic en el icono “Editar”

o Elsistema desplegara en pantalla las pestafias que forman parte del expediente
del estudiante (ficha del estudiante).
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7. Seleccione la pestana "Bit. de matricula”

Valoraciones docentes Bit. de Matricula Datos de Salud Alertas
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8. ldentifique en pantalla la matricula que se necesita retirar del estudiante y de clic en el
icono "RETIRAR".
e Elsistema solo le permitira retirar la matricula del afo lectivo en curso.
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9. Regqistre el retiro de matricula considerando la informacion que solicita el formulario de
la ventana emergente desplegada por el sistema y finalmente dar clic en el botdn
"GUARDAR".

Motivo* Abandond el pais v
Hastar* 12/04/2023
Observacion: * Emigracién

]

Fin
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GOBIERNO DE
EL SALVADOR

MINISTERIO
DE EDUCACION




