Instructivo:

Registro de matricula de forma masiva
(Director de centro educativo)

Plataforma SIGES

(Sistema de Informacion para la Gestion Educativa Salvadorefa)
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Instructivo: Registro de Matricula
Plataforma SIGES

(Director de centro educativo)

Objetivo: Orientar al Director de centro educativo sobre el mecanismo para la creacion de
secciones desde la opcion “Matricula del siguiente ano” de la plataforma SIGES que permite la
matricula de forma masiva.

REGISTRO DE MATRICULA A TRAVES DE LA OPCION “MATRICULA DEL
SIGUIENTE ANO"

1. Ingrese a la plataforma SIGES utilizando el siguiente enlace:
https://escritorio.siges.sv

2. Registre sus credenciales de acceso autorizadas:

3. Acceda al modulo “Centros Educativos”:

Sistema de Informacién para la Gestién Educativa Salvadorefia

e

Catalogos Centros Educativos Activo Fijo Tramites en linea

LA,

Een =

4. Seleccione en el Menu “Estudiantes”, la opcion “Matricula del siguiente afio”:

Archivos PAES

Calificaciones PAES

Matricula del siguiente afio ‘
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https://escritorio.siges.sv/

5. Realice busqueda de centro educativo, indicando el codigo de infraestructura en el campo
“Sede Educativa”:

Matricula del siguiente afio

Seccion Destino

6. Complete el resto de los campos correspondientes a la seccion en que seran matriculados

los estudiantes incluyendo la “fecha de ingreso”.

Sede Educativa: * 11540 - INSTITUTO NACIONAL "GENERAL FRANCISCO MENEI
Mivel:* Educacion Media b
Ciclo:* Media - Unico ~
Modalidad educativa:® Bachillerato General ~
Modalidad Atencion:* Regular v
Grado:* Primer Afio ~
Afio lectivo: * 2023 b
Seccion: * A w

Fecha de ingreso:* 2000172023
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7. ldentifique la cantidad de estudiantes que se encuentran matriculados en la seccion

“destino”.

’ * Ver estudiantes matriculados en la seccion destino

Matriculados: 34 estudiantes

MIE % Nombre Estudiante: %

3260756 AGUIRRE VALDEZ, RODRIGO ALEJANDRO
1354186 AYALA SOSA, ASHLEY ESTER

0471977 BOMILLA, WILLIAM ANDERSON

8. Seleccione en el apartado “Promovidos del grado anterior” a los estudiantes que se

matricularan en la seccion respectiva.
a) Active la marca de verificacion continua al NIE y nombre de cada estudiante que se
matriculara en la seccion (incluso se pueden incluir los repetidores de grado).

~

o MNIE & Mombre Estudiante: <

* 19997852 ALVARADO RODRIGUEZ, EVELYN MARCELA

Repetidores grado actual: 0 estudiantes

NIE < MNombre Estudiante: < Sexo ¥

Mo hay resultados

b) Registre en el sistema dando clic en el boton "GUARDAR”
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9. Valide que la cantidad de estudiante en la seccion desplegada de la ventana emergente
es correcta.

Confirmnar

* Se matricularan 1 estudiantes en |a seccion B - Jornada completa.

10. Confirme la matricula del estudiante en el botdon “CONFIRMAR”

Confirmar

Sematricularan 1 estudiantes en |a seccion B - Jornada completa.
Confirmar  [eEhWCEN
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