Instructivo:

Confirmacion de matricula
(Director de centro educativo)

Plataforma SIGES

(Sistema de Informacion para la Gestion Educativa Salvadorefa)



Instructivo: CONFIRMACION DE MATRICULA
Plataforma SIGES

(Director de centro educativo)

Objetivo: Orientar al Director de centro educativo sobre el mecanismo para la confirmacion de
matricula en la plataforma SIGES.

CONFIRMACION DE MATRICULA

1. Ingrese a la plataforma SIGES utilizando el siguiente enlace:
https://escritorio.siges.sv

2. Registre sus credenciales de acceso autorizadas:

3. Acceda al mdédulo “Centros Educativos”:

Sistema de Informacién para la Gestién Educativa Salvadorefia

\ 4
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Catalogos Centros Educativos Activo Fijo Tramites en linea

4. Ingrese al menu “Estudiantes”

* Estudiantes

Mis estudiantes

Estudiantes en el SIGES
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https://escritorio.siges.sv/

"

5. Seleccione la opcion “Confirmacion de matricula
I

Confirmaciones de Matriculas

Confirmacion de Matricula

<=

Control de Asistencia

6. Realice la busqueda de la sede educativa y el afio lectivo en que se requiere la confirmacion
de la matricula.
» La busqueda se realizara automaticamente en el sistema al ingresar la informacion de
la sede educativa y afio lectivo.

Confirmacion de Matricula

Afio lectivo: 2023 v

Sede Educativa: 10553 - INSTITUTO NACIONAL DE ACAJUTLA

Secciones 21 elemento(s) Total Estudiantes: 449 Hombres: 251 Mujeres: 198

Nivel & Ciclo ¢ Modalidad educativa: ¢ Opcion: ¥ Programa Educativo & Modalidad Atencion %
Educacion Media Media - Unico = Bachillerato General Regular
Educacion Media Media - Unico  Bachillerato General Regular
Educacion Media Media - Unico = Bachillerato General Regular
Educacion Media Media - Unico Bachillerato Técnico Vocacional MECANICA INDUSTRIAL MODULAR NO ARTICULADO Regular
Educacion Media Media - Unico | Bachillerato Técnico Vocacional DESARROLLO DE SOFTWARE MODULAR NO ARTICULADO Regular
Educacion Media Media - Unico | Bachillerato Técnico Vocacional SISTEMAS ELECTRICOS MODULAR NO ARTICULADO Regular
Educacion Media Media - Unico Bachillerato Técnice Vocacional SERVICIOS TURISTICOS MODULAR NO ARTICULADO Regular
Educacion Media Media - Unico = Bachillerato Técnico Vocacional ASISTENCIA ADMINISTRATIVA APREMAT Regular
Educacion Media Media - Unico | Bachillerato Técnico Vocacional ASISTENCIA CONTABLE APREMAT Regular
Educacion Media Media - Unico Bachillerato Técnico Vocacional SERVICIOS TURISTICOS MODULAR NO ARTICULADO Regular

7. Ubique en la pantalla el mensaje “Confirmo que he finalizado el ingreso de la matricula y
que los datos anteriores son correctos” y de clic en el boton “CONFIRMAR”

. Confirmo que he finalizado el ingreso de la matricula ordinaria y que los datos anteriores son correctos.
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8. Verifique que en la parte superior de la ventana del sistema se despliegue el mensaje “El
elemento se guardo correctamente”

o El elemento se guardé correctamente.

9. Verifique que en la parte inferior de la ventana del sistema se desplieguen los mensajes “El
ingreso de matricula ordinaria esta confirmada para esta sede y afio "y “la confirmacion
esta firmada”

= Cuando se ha finalizado el proceso de confirmacion de matricula, el sistema habilita
la opcion consultar el reporte de la sede a través de los botones “Reporte de
confirmacion de matricula” y “Ver confirmacion firmada” en la parte superior de la
pantalla, los cuales pueden utilizarse para visualizar los reportes respectivos.

& El ingreso de matricula ordinaria esta confirmado para esta sede y afio.

Fin
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