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Instructivo: Registro de calendario académico

Plataforma SIGES
(Departamento de Registro Académico — MINEDUCYT Central)

Objetivo: orientar al Departamento de Registro Académico — MINEDUCYT Central sobre el
mecanismo para el registro del calendario académico en la plataforma SIGES.

A. CREACION DE CALENDARIO ACADEMICO

1. Ingrese a la plataforma SIGES utilizando el siguiente enlace:
https://escritorio.siges.sv

2. Registre sus credenciales de acceso autorizadas:

Sistema de Informacién para la Gestion Educativa Salvadorefia

Iniciar sesion

Nombre de usuario:

2

Contrasefia:

Restablecer su contrasefia

Por razones de seguridad, jpor favor cierre su sesion y su
navegador web cuando haya terminado de acceder a los
servicios que requieren autenticacion!

3. Acceda al modulo “Centros Educativos”™:
Sistema de Informacidn para la Gestién Educativa Salvadorefia

; )
& -

Catalogos Centros Educativos Activo Fijo Tramites en linea

P E
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https://escritorio.siges.sv/

4. Seleccione en la pestafia "Afo lectivo”, la opcion “Calendarios”:

=

Inicio

Planes de Estudio
Organizaciones Curriculares
Planes de Estudio

Componente del plan de estudio

Reglas de Equivalencias

Diplomados
Ano lectivo
Afos Lectivos

Cierre de Afos Lectivos
Calendarios

5. Ingrese al apartado “Agregar Calendario”:

Gestion de Calendario

Gestion de Calendario

6. Complete la informacion solicitada en el formulario:

»ll =+ Agregar Calendario ]

(2]

e |ngresa el codigo, nombre y descripcion del calendario a registrar.

Agregar Calendario

Codigo:*

Nombre:*

Descripcion:

7. Seleccione la informacion solicitada:

e Afo lectivo (En curso).

e Tipo de calendario (segun aplique).

Afio Lectivo® - Selaccionar —

Tipo Calendario® -— Seleccionar —
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8. Registre el periodo del calendario académico:
e Desdey hasta.
e Cantidad de dias lectivos (Nota: La cantidad minima de dias lectivos son 200).

Desde:*
Hasta*

Cantidad Dias Lectivos:

9. Seleccione las opciones (Segun aplique):

Permite calcular nota institucional [ si
estudiantes:

Permite calcular nota de aprobacion si
estudiantes:

Permite cerrar afio: [ si
Permite matricular siguiente afio: [ si
Permite copiar secciones afo siguiente: si

10. Seleccione la opcion “Enviar a revision” para completar el registro del calendario
académico.

»| Enviar a revisidn H M Guardar
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B. INCORPORACION DE PERIODO DE MATRICULA

1. Ingrese a la opcion “Calendarios” y acceda al calendario registrado para agregar el periodo
de matricula, dando clic al apartado “Periodo Calendario”:

Resultados: elemento(s)

Exportar
Codigo Nombre % Afio Tipo Estado Habilitado | Usuario Fecha Mod.
b Lectivo Calendario ¥ Mod. ¥ v '
NOOO ﬁiﬁ?ﬁ:fgms 2023 Nacional Aprobado | Si 000000000 Eg‘g"%gg o ra = = ® m
2. Ingrese al apartado “Agregar Periodo Calendario”:
Gestion de Calendarios Escolares ‘ll  Agregpr Perfodo Calendarlo || (2

3. Seleccione las opciones segun aplique:
e Tipo de periodo a registrar.
¢ Nivel académico.

e Modalidad de atencion.

Agregar Periodo Calendario x

Tipo* Matricula ~
Nivel* -— Seleccionar — ~
Modalidad Atencién* -— Seleccionar — ~

4. Registra la informacion solicitada:
e Nombre del del periodo.
e Desde y hasta del periodo de matricula.

e Habilitacion del periodo de matricula (Debe ser habilitado en el periodo indicado).

Nombre:*

Desder™

Hasta™

Habilitado: Osi

5. Da clic a la opcion “Guardar” para finalizar el registro del periodo de matricula:
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C. INCORPORACION DE PERIODO DE CALIFICACION

1. Ingrese a la opcion “Calendarios” y acceda al calendario registrado para agregar el periodo

de calificacion, dando clic al apartado “Periodo Calificacion”:

Resultados: elemento(s)

Exportar

Cadigo Nombre ¢ Afio Tipo Estado Habilitado | Usuario Fecha Mod.
< Lectivo Calendario & Mod. ¢ <
CALENDARIO A - 26/01/2023 . — - -
= =)
NOOO NACIONAL 2023 2023 Nacional Aprobado | Si 000000000 0939 rd = = il

H
Periodo Calificacién

2. Ingrese al apartado “Agregar Periodo Calificacion”:

Gestion de Periodos Calificacion

»l =+ Agregar Periodo Calificacion l 9

3. Seleccione las opciones segun aplique:
e Nivel académico.
e Ciclo.
e Modalidad educativa.
e Modalidad Atencion.

Periodo Calificacion x

Nivel* -—- Seleccionar — v

Ciclo* -—- Seleccionar — v
Modalidad educativa* -—- Seleccionar — v

Modalidad Atencion* -—- Seleccionar — v

4. Registre la informacion solicitada:

Mombre:®

Cantidad:®
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5. Marque las casillas segun aplique:

Permite calificar sin NIE? [ si
iEs de prueba? (E:)

(Es Anual?: ® si O No

6. Da clic a la opcion “Guardar” para finalizar el registro del periodo de calificacion:

Fin
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