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Instructivo: Creacion de secciones
Plataforma SIGES

(Director de centro educativo)

Objetivo: orientar al Director de centro educativo sobre el mecanismo para la creacion de
secciones desde la opcion “Secciones” de la plataforma SIGES.

CREACION DE SECCIONES DESDE LA OPCION “SECCIONES”

1. Ingrese a la plataforma SIGES utilizando el siguiente enlace:
https://escritorio.siges.sv

2. Registre sus credenciales de acceso autorizadas:

3. Acceda al modulo “Centros Educativos”:

Sistema de Informacién para la Gestién Educativa Salvadorefia

\ 4
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Catalogos Centros Educativos Activo Fijo Tramites en linea

4. Seleccione en la pestana “Sedes educativas’, la opcion “Secciones”:

* Sedes educativas

Sedes

Secciones

Servicios Educativos

Horarios Escolares

5. Realice busqueda de centro educativo, indicando el codigo de infraestructura en el campo
“Sede Educativa™

Gestion de Secciones

Busqueda

Filtros

Departamento —- Seleccionar - ~

Sede Educativa — Ingresar — ‘
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https://escritorio.siges.sv/

6. De clic a la opcion “Buscar” para filtrar el centro educativo:
» Busqueda avanzada +

7. ldentifique el centro educativo y seleccione la opcion “Agregar seccion”:

Resultados: servicios. secciones.

Cod. Nivel & Modalidad Opcion: Programa Modalidad Submodalidad Grado ¢ Seccion

Sede ¢ educativa: ¢ B Educative & Atencion ¢ Atencion ¢
» =+ Agregar seccidn
Q0000 E

8. Complete la informacion solicitada:
¢ Plan Estudio - Seleccionar el plan de estudio que corresponda, segun los lineamientos
del Departamento de Acreditacion — MINEDUCYT Central.
e Afo lectivo — Seleccionar el aflo lectivo en curso.
¢ Jornada laboral — Seleccionar la jornada que corresponde a la seccion.
e (Codigoy Nombre — Seleccionar el codigo que corresponde a la seccion.
e Estado — Seleccionar el estado que se le asignara a la seccion (abierta o cerrada).

Seccion

Sede Educativa:

Servicio Educativo:

Plan Estudio:® --- Seleccionar —- W
Afio lectivo: * --- Seleccionar — W
Jornada laboral:* --- Seleccionar — . W
Codigo y Mombre:* —- Seleccionar — w
Estado:® --- Seleccionar — w
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9. Seleccione las opciones (Segun aplique):

Acceso Internet: []si

Acceso Computadora: (E:)

10. Seleccione la opcion “Guardar” para completar el registro de la seccion.

Fin
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