Instructivo:

Cierre de Seccidn
(Directores de Centros Educativos)

Plataforma SIGES

(Sistema de Informacion para la Gestion Educativa Salvadorefa)



Instructivo: Cierre de Seccion — Plataforma SIGES
(Directores de Centros Educativos)

Objetivo: Orientar al director o directora del centro educativo sobre el mecanismo de cierre de
secciones del centro educativo en la plataforma SIGES.

Indicaciones generales: Previamente debe verificar su inicio de sesion.

Inicio de sesion en la plataforma:
https://escritorio.siges.sv

Indicaciones especificas:

REQUERIMIENTO

1. El director debe cerrar las secciones cuando el registro de calificaciones este completo y
en estado procesado dentro de la plataforma SIGES.

2. Ingrese al moédulo de centros educativos.

-

Centros Educativos

3. En el menu situado al lado izquierdo, elija “Estudiantes”.

Estudiantes
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https://escritorio.siges.sv/

4. Seleccione el botdn “Promociones”.

Promociones

5. Coloque el codigo de la sede educativa y el aio lectivo y haga clic en el icono “Buscar”

Promociones =+ Agregar Promacién ‘ 9

Blsqueda

Filtros -
Sede Educativa: 86376 - CENTRO ESCOLAR CANTON SANTA RITAALME! Afio lectivo: 2022 v
Nivel: - Seleccionar — v Ciclo: — Seleccionar — v
Modalidad —- Seleccionar — v Modalidad — Seleccionar — v

educativa: Atencion:
Submodalidad —- Seleccionar — v Grado: — Seleccionar — v

Atencion:
Seccion: —- Seleccionar — v

(o J

6. Le aparecera todos los grados y secciones de la sede educativa.

Departamento ¥ Municipio % Sede & Grado ¥ Opcidn & Seccion ¢ Estado Fecha Mod. ¥

LAPAZ SANTIAGO NONUALCO 86376 - GENTRO ESCOLAR CANTON SANTA RITA ALMENDRO Noveno Grado A Procesado 20/12/2022 10:07 @ K [c]
LA PAZ SANTIAGO NONUALCO 86376 - GENTRO ESCOLAR CANTON SANTA RITA ALMENDRO Cuarto Grado A Procesado 22/12/2022 10:2 & K [¢]
LA PAZ SANTIAGO NONUALCO 86376 - CENTRO ESCOLAR CANTON SANTA RITA ALMENDRO Séptimo Grado A Procesado 20/12/202210:06 @ s [o]
LAPAZ SANTIAGO NONUALCO 86376 - CENTRO ESCOLAR GANTON SANTA RITA ALMENDRO Parvularia 6 A Procesado 25/01/2023 1411 ® K (c]
LAPAZ SANTIAGO NONUALCO 86376 - GENTRO ESCOLAR CANTON SANTA RITA ALMENDRO Parvularia 4 A Procesado 25/01/2023 14:10 @ K o
LA PAZ SANTIAGO NONUALCO 86376 - CENTRO ESCOLAR CANTON SANTA RITA ALMENDRO Parvularia 5 A Procesado 20/12/2022 09:59 ® K [c]
LA PAZ SANTIAGO NONUALCO 86376 - CENTRO ESCOLAR CANTON SANTA RITA ALMENDRO Primer Grado A Procesado 20/12/202210:02 [ d ®
LAPAZ SANTIAGO NONUALCO 86376 - CENTRO ESCOLAR GANTON SANTA RITA ALMENDRO Segundo Grado A Procesado 20/12/2022 10:02 ® K lc]
LAPAZ SANTIAGO NONUALCO 86376 - CENTRO ESCOLAR CANTON SANTA RITA ALMENDRO Tercer Grado A Procesado 20/12/2022 10:03 @ K (c]
LA PAZ SANTIAGO NONUALCO 86376 - CENTRO ESCOLAR CANTON SANTA RITA ALMENDRO Quinto Grado A Procesado 20/12/202210:05 [ d ®

n o Dinina 1 da s 19 Qiantas
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7. Verifique si el "Estado” de las promociones encuentra como procesado.

Estado

Procesado
Procesado

Procesado

8. Si una seccion tiene estado “Procesado con estudiantes pendientes” significa que aun le falta al
docente calificar a uno o mas estudiantes, falta la prueba externa (en el caso de Modalidades
Flexibles) o aun no se ha cargado la prueba PAES/ AVANZO (en el caso de segundos afios de
bachillerato).

Departamento Muricipio ¢ = Sede % Grado % Opcién Seccion Estado Fecha Mod.
10162 - ESCUELA DE . Procesado con
SAN SAN ) Parvularia ) 15/11/2022 -
SALVADOR SALVADOR EDUCACION PARVULARIA SAN 4 A es‘tud_lan‘tes 15:53 ® s (@]
JACINTO pendientes

9. Dirijase al grado y seccidon que se encuentra “procesado” y haga clic en el icono “Editar”.

10. Aliingresar debe dar clic en el botén “Cierre de seccion”.

B Cierre de Seccidn

11. A los estudiantes que por causa justificada aun no se les ha completado su registro de
calificaciones se les debe marcar como pendiente.

NIE & Primer Segundo Primer apellidc  Segundo apellide = cCalificacién
-~ ]
L

nombre ¢ nombre £ [+]

Pendiente (1]

12. Finalmente dar clic en el botdn “Cierre de seccion”.
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