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Instructivo: Nombramientos y contratos para el personal docente en 
Centro Educativo – Plataforma SIGES 

(Directores de Centros Educativos) 
 

Objetivo: orientar al director o directora del centro educativo sobre los nombramientos y contratos para el 
personal docente del centro educativo en la plataforma SIGES. 

 

Indicaciones generales: previamente debe verificar su inicio de sesión. 
 
Inicio de sesión en la plataforma:  
https://escritorio.siges.sv 

 

Indicaciones específicas: 
 
REQUERIMIENTO  

 
1. Ingrese al módulo de centros educativos. 

 
 

 

 

2. En el menú situado al lado izquierdo, elija “Personal CE”. 

 

 
 

 

 

 

 

 

https://escritorio.siges.sv/
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3. Seleccione el botón “Fichas”. 

 
 

4. En búsqueda coloque los datos del docente, de clic en el botón “buscar” y si encuentra registro, clic en 

el ícono “Editar”  

 

 

 

 

5. Dentro de la ficha del docente. Diríjase a la pestaña” Nombramiento y contratos”. 
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6. La opción “Acuerdo de nombramiento” puede editarse únicamente en la Dirección de Desarrollo 

Humano del Ministerio de Educación. 

 
 

 

7. En las opciones “Contratos “ y; ” Otros vínculos”  el director del centro educativo crea o actualiza los 

contratos. 

 
 

8. Haga clic en el botón agregar contrato 

 

 
 

 

9. Luego le aparecerá una ventana de Datos de contratación en la que hay que llenar al menos los campos 

obligatorios. 
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Si necesita retirar un docente de la planta de personal puede dirigirse a la pestaña de “Nombramiento y contratos” 

y colocar la fecha en la que el doente dejo de laborar en el centro educativo.  
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